
Положение 

об организации образовательного процесса в Муниципальном бюджетном 

учреждении дополнительного образования «Детская художественная школа» 

с использованием дистанционных форм обучения в период особых режимных 

условий (по климатическим, санитарно-эпидемиологическим и другим 

причинам) 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок реализации в 

Муниципальном бюджетном учреждении дополнительного образования «Детская 

художественная школа» (далее - МБУ ДО ДХШ) дополнительных 

общеобразовательных программ с использованием дистанционных форм 

обучения в период особых режимных условий, вызванных климатическими, 

санитарно-эпидемиологическими и другими причинами. 

1.2. Настоящее Положение разработано на основании: 

 статьи 1 Федерального закона от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-

эпидемиологическом благополучии населения»; 

 статьи 16 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании 

в Российской Федерации»; 

 Постановления Главного государственного санитарного врача 

Российской Федерации от 29.12.2010 № 189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-

10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации 

обучения в общеобразовательных учреждениях»; 

 Постановления Главного государственного санитарного врача 

Российской Федерации от 04.07.2017 № 41 «Об утверждении СанПиН 2.4.4.3172-

14 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и 

организации режима работы образовательных организаций дополнительного 

образования детей»; 

 приказа Министерства образования и науки Российской Федерации 

От 23.08.2017 № 816 «Об утверждении Порядка применения организациями, 

осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных 

программ»; 

 приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 14.03.2020 

№ 397 «О мерах по предупреждению распространения коронавирусной 

инфекции»; 

 приказа Министерства просвещения Российской Федерации 17.03.2020 № 

103 «Об утверждении временного порядка сопровождения реализации 

образовательных программ начального общего, основного общего, среднего 

общего образования, образовательных программ среднего профессионального 



образования и дополнительных общеобразовательных программ с применением 

электронного обучения и дистанционных образовательных технологий». 

1.3. Под дистанционными формами обучения понимаются: 

 электронное обучение – организация образовательной деятельности с 

применением содержащейся в базах данных и используемой при реализации 

образовательных программ информации и обеспечивающих ее обработку 

информационных технологий, технических средств, а также информационно-

телекоммуникационных сетей, обеспечивающих передачу по линиям связи 

указанной информации, т.н. без дистанционное (асинхронное) взаимодействие 

обучающихся и педагогических работников; 

 дистанционные образовательные технологии (далее – ДОТ) – 

образовательные технологии, реализуемые в основном с применением 

информационно-телекоммуникационных сетей при опосредованном (на 

расстоянии) взаимодействии обучающихся и педагогических работников. 

1.4. Основными принципами организации дистанционных форм обучения 

являются: 

- принцип интерактивности, выражающийся в возможности постоянных 

контактов всех участников образовательных отношений с помощью 

специализированной информационно-образовательной среды (в том  числе, 

официальный сайт МБУ ДО ДХШ, электронная почта, Интернет-конференции, 

онлайн уроки, мессенджеры и другие); 

- принцип гибкости, дающий возможность участникам образовательных 

отношений работать в период особых режимных условий. 

1.5. МБУ ДО ДХШ вправе устанавливать дистанционные формы обучения 

на весь период действия особых режимных условий, обозначенных в пункте 

настоящего Положения. 

1.6. Видом использования дистанционных форм обучения в период особых 

режимных условий, является реализация общеобразовательных программ с 

применением исключительно электронного обучения, ДОТ. 

1.6. При реализации общеобразовательных программ с применением 

исключительно дистанционных форм обучения, взаимодействие обучающегося 

и преподавателя осуществляется, независимо от их местонахождения и 

распределения во времени, на основе педагогически организованных технологий 

обучения; 

1.7. При реализации общеобразовательных программ с применением 

исключительно дистанционных форм обучения, МБУ ДО ДХШ обеспечивает 

идентификацию личности обучающегося через преподавателя. Контроль 

соблюдения установленных условий, в рамках которых осуществляется оценка 



результатов обучения осуществляется через ежедневные отчеты преподавателей, 

утвержденные настоящим Положением. 

1.8. При реализации общеобразовательных программ с применением 

исключительно дистанционных форм обучения, учет посещаемости и 

успеваемости обучающихся осуществляется на основе форм учебной 

документации, применяемой в МБУ ДО ДХШ. 

 

2. Организационно-методическое обеспечение дистанционных форм 

обучения 

2.1. Переход на дистанционные формы обучения, объявляемые для всех 

обучающихся МБУ ДО ДХШ, устанавливается приказом директора МБУ ДО 

ДХШ. 

2.2. МБУ ДО ДХШ доводит до участников образовательных отношений 

информацию о реализации общеобразовательных программ в режиме 

дистанционных форм обучения, через размещение уведомления на 

официальном сайте МБУ ДО ДХШ в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет». 

2.3. МБУ ДО ДХШ обеспечивая дистанционные формы обучения в период 

особых режимных условий: 

- придерживается утвержденных, на момент издания приказа, расписаний 

занятий в соответствии с учебным планом по каждому учебному предмету, 

предусматривая сокращение времени проведения урока до 30 минут; 

- в ежедневном режиме осуществляет контроль за корректировкой 

расписания занятий на каждый учебный день, по обращениям родителей 

(законных представителей); 

- регулярно информирует обучающихся и их родителей (законных 

представителей) о реализации образовательных программ с применением 

дистанционных форм обучения, в том числе знакомит с расписанием занятий, 

графиком текущего и промежуточного контроля по учебным предметам, 

проведения консультаций; 

- организует ежедневное ведение учета результатов образовательного 

процесса по формам, утвержденным приказом директора МБУ ДО ДХШ; 

2.4. При реализации образовательных программ с использованием 

дистанционных форм обучения в период особых режимных условий, МБУ 

ДО ДХШ обеспечивает внесение соответствующих корректировок в рабочие 

программы учебных предметов и (или) учебные планы в части изменения 

календарных, календарно-тематических планов, графика промежуточной 

аттестации, форм обучения, использования технических средств. 



2.5. Права и обязанности обучающихся, осваивающих дополнительные 

общеобразовательные программы с использованием электронного обучения, ДОТ 

определяются законодательством Российской Федерации. 

 

3. Материально-техническое обеспечение 

3.1. При реализации образовательных программ с использованием 

дистанционных форм обучения в период особых режимных условий, МБУ ДО 

ДХШ обеспечивает доступ обучающихся к электронной информационной 

образовательной среде, представляющей собой совокупность информационных 

технологий, коммуникационных технологий, соответствующих технологических 

средств, необходимых и достаточных для организации опосредованного (на 

расстоянии) взаимодействия обучающихся с преподавателями, а также между 

собой. 

3.2. Организация ДФО может осуществляться на базе электронных ресурсов 

– платформы Яндекс.Диск или Яндекс.Телемост. 

3.3. Организация дистанционных форм обучения обеспечивается 

соответствующим техническим оборудованием. В случае необеспеченности 

отдельных учащихся достаточным оборудованием, решение об обеспечении 

дистанционных форм обучения для таких обучающихся решается в 

индивидуальном порядке. 

3.4. В случае осуществления педагогическим работником своих 

должностных обязанностей в режиме дистанционной работы (на дому) при 

организации ДФО, технические требования к оборудованию определяются исходя 

из его существующих домашних технических возможностей и(или) в зависимости 

от установленного режима взаимодействия с обучающимся. 

 

4. Функциональные обязанности участников образовательного 

процесса 

Функциональные обязанности участников образовательного процесса с 

использованием дистанционных форм обучения в период особых режимных 

условий, регулируются приложениями № 1,2 к настоящему Положению. 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 1 

к Положению «Об организации 

образовательного процесса в Муниципальном 

бюджетном учреждении дополнительного 

образования «Детская художественная школа» с 

использованием дистанционных форм 

обучения в период особых режимных условий 

(по климатическим, санитарно-эпидемиологическим и другим причинам)» 

 

Инструкция 

для педагогических работников МБУ ДО ДХШ 

при реализации дополнительных общеобразовательных программ 

с использованием дистанционных форм обучения в период особых режимных условий (по 

климатическим, санитарно-эпидемиологическим и другим причинам)» 

 

1. Ежедневное уточнение и корректировка расписания занятий на каждый учебный день, 

в т.ч. по обращениям родителей (законных представителей). Информирование курирующего 

заместителя директора. 

2. Персональное информирование обучающихся, родителей (законных представителей) 

о переходе обучения в дистанционную форму. 

3. Согласование с родителями (законными представителями) средств коммуникации 

(Viber, WhatsApp, E-mail, ВКонтакте, Skype, Яндекс и др.). 

4. Проведение занятий (уроков) согласно учебному плану преподаваемого предмета, в 

соответствии с утвержденным расписанием уроков обучающихся МБУ ДО ДХШ. 

5. Выбор форм, методов и плана занятия (урока) осуществлять в соответствии с 

Методическими рекомендациями по организации занятия (урока) или фрагмента с 

использованием дистанционного обучения во время дистанционных форм обучения в период 

особых режимных условий (по климатическим, санитарно-эпидемиологическим и другим 

причинам), утвержденными приказом директора  МБУ ДО ДХШ. 

6. Проведение образовательного процесса в соответствии с возрастными особенностями 

обучающихся и с использованием технических средств связи. 

7. Для проведения занятий (уроков), по возможности, предоставление обучающимся 

ссылок на открытые образовательные интернет-ресурсы, в том числе для самоподготовки. 

8. При проведении онлайн-уроков, заблаговременно: 

- обеспечить выполнение технических требований к выбранному средству проведения 

онлайн-урока; 

- подготовить сопровождение и наглядные материалы. 

9. Регулярное оценивание обучающихся на занятии (уроке) с заполнением результатов в 

Журнал учета посещаемости и успеваемости обучающихся. 

10. Проведение индивидуальных консультации по выполнению домашнего задания для 

родителей (законных представителей). 

11. Своевременное занесение сведений об отсутствии обучающихся на занятии (уроке) в 

графу «примечание» Отчета преподавателя о выполнении учебной нагрузки в режиме 

дистанционного обучения. 

12. Ежедневное заполнение Отчета о выполнении учебной нагрузки в режиме 

дистанционного обучения (далее – Отчет), согласно приложению к настоящей инструкции. 



13. Предоставление Отчета в ежедневном режиме через электронную почту или иными 

средствами связи заместителю директора по учебной части МБУ ДО ДХШ (по курирующему 

направлению). 

  



Приложение № 1  

к Инструкции для педагогических работников  

МБУ ДО ДХШ при реализации дополнительных 

общеобразовательных программ с использованием 

дистанционных форм обучения в период особых 

режимных условий (по климатическим, санитарно-эпидемиологическим и другим причинам)» 

 

Отчет преподавателя МБУ ДО ДХШ о выполнении учебной нагрузки в режиме 

дистанционного обучения 

Преподаватель___________________ 

Дата___________ 

 

Расписание 
Учебный 

предмет 

Фамилия, имя 

обучающегося/ 

номер группы 

 

Форма 

проведения 

учебных 

занятий, тема, 

задание 

Вид 

связи 

Примечание 

(комментарии и 

наблюдения 

преподавателя) 

 

Преподаватель _________________ /__________/ 
подпись расшифровка 

 

Отметка о выполнении работы: 

Количество учебной нагрузки (часов) _______ Заместитель директора ___________________ 

/_______________________/ 

 

 

Правила 

заполнения Отчета преподавателя МБУ ДО ДХШ о выполнении учебной нагрузки 

в режиме дистанционного обучения 

 

1. Отчет преподавателя МБУ ДО ДМШ о выполнении учебной нагрузки в режиме 

дистанционного обучения (далее – Отчет) заполняется в ежедневном режиме и является 

формой контроля за выполнением учебной нагрузки в режиме дистанционного обучения. 

2. В начале рабочего дня преподавателя, следующего за отчетным, Отчет направляется 

курирующему заместителю директора по учебной части по электронным средствам связи (на 

электронную почту, фото файлом через мессенджеры). 

3. Учет посещаемости и успеваемости обучающихся МБУ ДО ДХШ в период 

дистанционного обучения ведется преподавателем в «Журнале учета посещаемости и 

успеваемости обучающихся». 

 

 

Приложение № 2 

к Положению «Об организации  



образовательного процесса в 

Муниципальном бюджетном 

учреждении дополнительного 

образования «Детская художественная 

школа» с использованием 

дистанционных форм обучения в 

период особых режимных условий (по 

климатическим, санитарно-эпидемиологическим и другим 

причинам)» 

 

Инструкция 

для заместителей директора по учебной части МБУ ДО ДХШ при реализации 

дополнительных общеобразовательных программ 

с использованием дистанционных форм обучения в период особых режимных 

условий (по климатическим, санитарно-эпидемиологическим и другим причинам)» 

 

1. Подготовительный этап: 

1.1. Анализ профессиональные возможности педагогических работников на 

предмет сформированности умений по владению современными способами электронной связи и 

передачи информации дистанционно. 

1.2. Сбор данных по использованию образовательных платформ, видов связи и (или) 

мессенджеров педагогическими работниками по форме, являющейся приложением к настоящей 

инструкции. 

2. Ежедневно: 

2.1. Контроль за корректировкой расписания занятий на каждый учебный день, 

по обращениям родителей (законных представителей). 

2.2. Контроль соблюдения установленных условий, в рамках которых 

осуществляется оценка результатов обучения, ежедневные отчеты преподавателей. 

2.3. Сбор, обработка и анализ Отчетов о выполнении учебной нагрузки в режиме 

дистанционного обучения педагогических работников, выполнения образовательной 

программы. 

2.4. Занесение данных в сводную таблицу «Учет выполнения учебной нагрузки в режиме 

дистанционного обучения обучающихся при реализации дополнительных 

общеобразовательных программ с использованием дистанционных форм обучения в 

период особых режимных условий», согласно приложению № 1 к настоящей инструкции. 

2.5. Обеспечение хранения ежедневных отчетов, указанных в пункте 2.1 

настоящей инструкции, в электронном виде, предъявление их по требованию директора 

МБУ ДО ДХШ и (или) учредителя. 

2.6. Контроль за организацией образовательного процесса по вопросу присутствия обучающихся 

на занятиях, в соответствии с утвержденным расписанием. 

2.7. Формирование списков обучающихся, не преступивших к обучению в 

дистанционном режиме с указанием причин отсутствия. 

2.8. Мониторинг организации педагогическими работниками образовательного процесса и 

выполнения заданий обучающимися.  

3. Еженедельно (по понедельникам): 

3.1. Контроль за накопляемостью оценок и переносом их в Журнал учета посещаемости и 

успеваемости обучающихся. 

3.2. Предоставление директору МБУ ДО ДХШ аналитической записки на 

предмет выполнения учебной нагрузки в режиме дистанционного обучения 

педагогическими работниками, выполнение образовательной программы. 



4. Выработка выводов и предложений для принятия решения на педагогическом 

совете. 

5. Подготовка Справки-отчет по выполнению образовательной программы МБУ 

ДО ДХШ учебного года, при реализации дополнительных общеобразовательных программ с 

использованием дистанционных форм обучения в период особых режимных условий, согласно 

приложению № 2 к настоящей инструкции. 

 

 

Приложение № 1 

к Инструкции для заместителей директора 

МБУ ДО ДХШ при реализации 

дополнительных общеобразовательных 

программ с использованием 

дистанционных форм обучения в период 

особых режимных условий (по 

климатическим, санитарно-эпидемиологическим и другим причинам)» 

 

Учет выполнения учебной нагрузки в режиме дистанционного обучения 

обучающихся при реализации дополнительных общеобразовательных программ с 

использованием дистанционных форм обучения в период особых режимных условий 

 

ФИО 
преподавателя 

Учебный 
предмет 

Количество 
часов, по 

программе 
учебного 
предмета 

Количество 
проведенных 

часов 
Отклонение 

  

 

   

 

  



Приложение № 2 

к Инструкции для заместителей директора 

МБУ ДО ДХШ при реализации 

дополнительных общеобразовательных 

программ с использованием 

дистанционных форм обучения в период 

особых режимных условий (по 

климатическим, санитарно-эпидемиологическим и другим причинам)» 

 

Справки-отчет по выполнению образовательной программы МБУ ДО ДХШ 

учебного года, при реализации дополнительных общеобразовательных программ с 

использованием дистанционных форм обучения в период особых режимных условий 

за ____________ учебный год 

 

Предметная область Учебный предмет 

Количество часов, в 

соответствии с УП 

/кол-во часов 

реализованных 

фактически 

Выводы и 

предложения 

организационного 

порядка 
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